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KAUNO R. VILKIJOS GIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno r. Vilkijos gimnazijos (toliau — Gimnazija) vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasSas)
nustato Gimnazijos vieSyjy pirkimy sistema (toliau — sistema) ir Gimnazijos vieSyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Gimnazijoje ir sudaryti sglygas racionaliai naudoti Gimnazijai skirtus valstybés ir Kauno rajono
savivaldybés biudZeto asignavimus ir kitas 1ésas.

3. Viesuosius pirkimus Gimnazijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymas (toliau — VP jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymai, Kiti su

4. Siame Tvarkos aprade vartojamos savokos:

41. Mazos vertés pirkimo pazyma - Gimnazijos nustatytos formos
dokumentas,Gimnazijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimy
organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4.2 Pirkimy iniciatorius(-iai)}— Gimnazijoje dirbantis (-ys) mokytojas (-ai) ar aplinkos
darbuotojas (-ai), kuris (-ie) nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir kuris (-ie)
koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia
siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.3. Pirkimy organizatorius (-iai)- Gimnazijos direktoriaus paskirtas (-
i)Gimnazijosdarbuotojas (-ai), kuris (-ie)Gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai
gali biiti tik nepriekaisStingos reputacijos asmenys.

44. Pirkimy organizavimas - Gimnazijos direktoriaus veiksmai, kuriant
sistemg,apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas léSas ir Zmogiskuosius isteklius.



4.5. Pirkimy planas — Gimnazijos parengtas ir patvirtintaseinamaisiaisbiudzetiniais metais
planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

4.6. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams,
atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti Gimnazijos reikméms reikalingy darby, prekiy
ir paslaugy plano sudaryma ir vykdyma.

4.7. Uz pirkimy atlikima naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo— Gimnazijosdirektoriaus paskirtas darbuotojas,
kuriamvieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanc¢iosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.lIt (toliau — CPO elektroninis katalogas).

5. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VP jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

6. Pasikeitus Tvarkos apraSejvardintiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Planuojant Gimnazijos viesuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZetiniais metais Gimnazijos vie$yjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

8. Pirkimy plang rengia uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Pirkimy planas tvirtinamas
Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

9. Pirkimy planas turi biti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo
15d.

10. Pirkimai Gimnazijoje gali bati atlickami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, parengus
Tvarkos apraso 18 punkte nurodytus dokumentus ir juos suderinus 19punkte nustatyta tvarka.

11. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo,
atsizvelggs 1 Pirkimo iniciatoriaus (-iy) pateikta informacija. Pirkimy planas Gimnazijos
direktoriaus jsakymu tikslinamas vieng kartg per ménesj.

12. Uz Pirkimy plano vykdyma atsako uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Viesyjy
pirkimy planavima ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja Gimnazijos
direktorius.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

13.Gimnazijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Gimnazijos direktoriaus
1sakymu:

13.1. Sudaroma Nuolatiné vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti:

13.1.1. Tarptautinius vieSuosius pirkimus ir supaprastintus vieSuosius pirkimus;

13.1.2. Mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby
numatomo pirkimo sutarties verté lygi ar vir$ija 3000 eury (be PVM);

13.2. Skiriamas (-1)Pirkimy organizatorius (-iai) atlikti mazos vertés pirkimus, kai konkre¢iy
prekiy, paslaugy ar darby numatomos sutarties verté yra mazesné kaip 3000 eury(be PVM);

13.3. Skiriamas uz pirkimy atlikimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas
asmuo atlikti pirkimus per CPO elektroninj katalogg, neatsizvelgiant j planuojamo pirkimo verte.



14. KomisijavieSuosius pirkimus atlieka vadovaudamasiVP jstatymu, kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, savo darbo reglamentuir Siuo Tvarkos aprasu.

15. Komisija ir Pirkimo organizatorius (-iai) mazos vertés pirkimusatlieka vadovaudamiesi
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau —
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas).

16. Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius (-iai) gali dalyvauti pirkimo procedirose ir
priimti su pirkimu susijusius sprendimus, tik prie§ tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimag
(Tvarkos apraso 3 priedas) ir neSaliSkumo deklaracijg (neSaliSkumo deklaracijos forma patvirtinta
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93).

17. Viesuosius pirkimus Gimnazijoje inicijuoja Pirkimo iniciatorius (-iai). Pirkimo
iniciatorius (-iai) rengia ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniy, estetiniy, funkciniy bei
kokybés reikalavimyapraSyma, t. y. techning specifikacija,ir yra atsakingas (-i) uz tinkamg jos
parengima.

18. Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius(-iai) rengia vieSojo pirkimo paraiska
vieSajam pirkimui atlikti (toliau — Paraiska) (Tvarkos apraso 1 priedas). Paraiskoje turi buti
nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés (technineé specifikacija), jy kiekis,
pagrindinés pirkimo salygos, pageidaujami prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo, darby atlikimo
terminai, sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, jei numatoma vykdyti neskelbiamg pirkima, ir Kita svarbi
informacija.

19.Pirkimo iniciatorius Paraiskg pasiraso ir $j dokumentg teikia Gimnazijos direktoriui
suderinti ir patvirtinti parasu.

20. 19 punkte nustatyta tvarka suderinta ir  Gimnazijos direktoriaus
patvirtintaParaiSkaperduodama Sio Tvarkos apraso 13 punkte nustatytiems asmenims, kad pradéty
vykdyti pirkimo procediras.

21. Pirkimy organizatorius ar KomisijavieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai:

21.1. Paraiska atitinka jo turiniui keliamus reikalavimus;

21.2.ParaiSka yra suderintair patvirtintaGimnazijos direktoriaus parasu, kaip nustatytal9
punkte.

22. Jei pirkimg vykdo Komisija, galutinj pirkimo biidg arba procediirg, atsizvelgusi j
Pirkimy plane numatytas pirkimy vertes, nustato Komisija posédzio metu.

23. Pirkimy organizatorius (-iai), atlike mazos vertés pirkimo procediirasMazos vertés
pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka, parengia Mazos vertés pirkimo pazyma (Tvarkos apraso 2
priedas), kai atlickama neskelbiama apklausa apklausiant daugiau kaip viena tiekéjair kai pirkimo
verté lygi ar virsija 500 Eur (be PVM).

24. Jei pirkimo sutartis VP jstatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
atvejais sudaroma Zodziu, Gimnazija (perkancioji organizacija) turi turéti islaidas pagrindziancius
dokumentus (saskaitg faktiirg arba kitg buhalterinés apskaitos dokumentg).

v —

skaiciavimo, pirkimy organizavimotvarkos.

IV SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS



26.Komisijos narys (sekretorius) teisés akty nustatyta tvarka ir terminais Gimnazijos vardu
rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai, naudodamasis Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema,
teikia:

26.1. Viesyjy pirkimy skelbimus;

26.2. Viesyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

26.3. Skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis, kai buvo vykdomas
tarptautinis pirkimas;

26.4. Ne véliau kaip per 10 dieny VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia
informacijg apie tiekéja, kuris pirkimo procediiry metu nuslépé informacija ar pateiké melaginga
informacijg apie atitiktj VP jstatymo 46 ir 47 straipsniuose nustatytiems reikalavimams;

26.5. Skelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties
salygy pakeitimus (iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba
teisétiems tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje) ne véliau
kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet
ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sutartj pradZzios;

26.6.Ne veliau kaip per 10 dieny VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia
informacijg apie pirkimo sutarties neivykdziusius ar netinkamai jg jvykdZziusius tiekejus.

27. Meting Gimnazijos mazos vertés pirkimy ataskaita VieSyjy pirkimy tarnybai rengia ir
teikia direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

28. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia Komisijos narys (sekretorius) arba mazos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — Pirkimy organizatorius.

29.Komisijos narys (sekretorius), parenges sutarties projekta, oOrganizuoja sutarties
pasiraS§ymo procediirg.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

30. Pirkimo iniciatorius (-iai) koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitlymus Gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutaréiy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai
vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Pasikeitus vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostatoms,taikomos
aktualios teisés akty redakcijos nuostatos.

32. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai, Kiti su
pirkimais susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo bado, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos



Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip 4 metus nuo
pirkimo pabaigos.



